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Niederbipp ist eine attraktive Gemeinde im Kanton Bern am Jurasüdfuss im Oberaargau und erbringt für seine rund 5’600 
Einwohnerinnen und Einwohnern vielseitige Dienstleistungen.  
 

Für die Präsidialabteilung suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine 

 

Mitarbeiter/in Präsidial 100% 
 

Das bewirkst du bei uns  

• Du unterstützt du den Leiter Präsidial in seinen Funktionen wie z.B. Vor- und Nachbereitung von Sitzungen, 
Protokollarbeiten, Vertragsablage, usw. 

• Du führst das Sekretariat der Kommission öffentliche Sicherheit.  

• Als Berufsbildner/in koordinierst du die Lernenden und Praxisbildner je Abteilung. 

• Den Schalter- und Telefondienst betreust du zusammen mit deinem Team. 
 

So begeisterst du uns 

• In einem lebhaften Umfeld, welches dir viele Möglichkeiten zur persönlichen Entwicklung bietet, fühlst du dich wohl. 

• Auf der Suche nach einer sinnstiftenden Herausforderung trittst du mit deinen Kunden auch gerne persönlich in 
Kontakt und kommunizierst adressatengerecht in Wort und Schrift. 

• Teamplay ist für dich selbstverständlich und mit deiner innovativen und angenehmen Art bereicherst du unser 
Team. 

• Sicheres Auftreten vor Kundschaft mit einem gesunden Durchsetzungs- und Einfühlungsvermögen ist für dich 
selbstverständlich. 

 

Das bringst du mit 

• Du besitzt eine kaufmännische Grundausbildung. 

• Vorzugsweise verfügst du bereits über den Berufsbildnerkurs sowie den Fachausweis als bernische/r 
Gemeindefachfrau/-mann (FAG) oder eine gleichwertige Ausbildung. Andernfalls unterstützen wir dich gerne bei 
diesen Weiterbildungen. 

 

Gute Gründe in unser Team zu kommen 

• Aus- und Weiterbildung hat für uns einen hohen Stellenwert. Wir unterstützen dich dabei finanziell sowie zeitlich. 

• Flexible Arbeitszeiten, interne Personal- und Weiterbildungsanlässe sowie fortschrittliche Arbeits- und 
Lohnbedingungen runden unsere Vorzüge ab. 

 

Du willst unser Team bereichern – so geht’s weiter 

Deine Bewerbung sendest du elektronisch an gemeinde@niederbipp.ch. 
Für weitere Auskünfte steht dir Thomas Reber, Geschäftsleiter, Telefon 032 633 60 10, gerne zur Verfügung. 

 
 


